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РОЗДІЛ 1 

НАВЧАЛЬНА РОБОТА НАУКОВИХ (НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНИХ) ПРАЦІВНИКІВ 

№  

з/п  

Назва виду навчальної 

роботи 

Кількість балів  
Примітка  

1.  Проведення співбесіди зі 

вступниками  

13 на 10 годин навчального 

навантаження 

2.  Проведення екзаменаційних 

консультацій для вступників 

13 на 10 годин навчального 

навантаження 

3.  Проведення вступних 

випробовувань  

  

– усних  18 на 10 годин навчального 

навантаження 

– письмових:  13 на 10 годин навчального 

навантаження 

 – тестових  13 на 10 годин навчального 

навантаження 

– творчих випробувань 

(конкурсів, презентацій, заліків) 

18 на 10 годин навчального 

навантаження 

4. Повторна перевірка письмових 

робіт на вступних 

випробовуваннях до закладів 

вищої освіти  

13 на 10 годин навчального 

навантаження 

5.  Визнання здобутих результатів 

навчання (освітніх декларацій)  

13 на 10 годин навчального 

навантаження 

6. Читання лекцій  (у тому числі 

дистанційно  з використанням 

інформаційно-комунікативних 

технологій) 

13 на 10 годин навчального 

навантаження 

7. Проведення практичних занять 

(у тому числі дистанційно  з 

використанням інформаційно-

комунікативних технологій) 

10 на 10 годин навчального 

навантаження. 

8. Проведення лабораторних 

занять  

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

9.  Проведення семінарських 

занять (у тому числі 

дистанційно  з використанням 

інформаційно-комунікативних 

технологій) 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

10.  Проведення індивідуальних 

занять:  

 (у тому числі дистанційно  з 

використанням інформаційно-

комунікативних технологій) 

 на 10 годин навчального 

навантаження 

– з аспірантами за темами 

наукових досліджень  

10 на 10 годин навчального 

навантаження 
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11. Проведення консультацій з 

навчальних дисциплін протягом 

семестру (у тому числі 

дистанційно  з використанням 

інформаційно-комунікативних 

технологій) 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

12. Проведення екзаменаційних 

консультацій  

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

13. Перевірка контрольних 

(модульних) робіт, 

передбачених робочим 

навчальним планом, що 

виконуються під час 

аудиторних занять  

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

14. Перевірка і приймання 

контрольних робіт, що 

виконуються під час 

самостійної роботи (ДКР) та 

передбачені робочим 

(індивідуальним) навчальним 

планом  

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

15. Керівництво і приймання 

(захист) індивідуальних 

завдань, передбачених робочим 

(індивідуальним) навчальним 

планом: 

  

–рефератів, аналітичних 

оглядів, перекладів тощо; 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

–розрахункових, графічних 

та розрахунково-графічних 

робіт (експертиз); 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

– курсових робіт ; 10 на 10 годин навчального 

навантаження 

– курсових проектів ; 10 на 10 годин навчального 

навантаження. 

16. Проведення заліку 13 на 10 годин навчального 

навантаження 

17. Проведення семестрових 

екзаменів:  

  

– в усній формі;  18 на 10 годин навчального 

навантаження 

– у письмовій формі  13 на 10 годин навчального 

навантаження 

18. Керівництво практиками  13 на 10 годин навчального 

навантаження 

19 Проведення захисту практики 18 на 10 годин навчального 

навантаження 

20. Проведення атестаційних   



4 
 

екзаменів 

– в усній формі  18 на 10 годин навчального 

навантаження 

–у письмовій формі  13 на 10 годин навчального 

навантаження 

21. Керівництво аспірантами (4 

роки)  

50 щорічно протягом 

нормативного терміну 

навчання 

22. Наукове консультування 

докторантів (2 роки) 

100 щорічно протягом 

нормативного терміну 

навчання 

23. Керівництво стажуванням 

наукових (науково-

педагогічних) працівників 

1 

 

за кожну годину, вказану 

у документі про 

підвищення кваліфікації 

24. Робота у спеціалізованих радах 

Інституту по захисту 

дисертацій (атестації 

здобувачів освіти та наукових 

кадрів) : 

 

- голова, заступник 

 

- секретар 

 

- члени ради 

 

 

 

 

 

 

 

 

18 

 

18 

 

13 

на 10 годин навчального 

навантаження 

25. Проведення тематичних 

дискусій, науково-практичних 

конференцій слухачів 

(здобувачів) післядипломної 

освіти 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

26. Керівництво стажуванням 

слухачів (здобувачів) 

післядипломної освіти 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

27. Рецензування рефератів 

слухачів (здобувачів) 

післядипломної освіти 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

28. Керівництво, консультування, 

рецензування та проведення 

захисту випускних робіт 

слухачів (здобувачів) 

післядипломної освіти 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

29. Проведення випускних 

екзаменів слухачів (здобувачів) 

післядипломної освіти 

13 на 10 годин навчального 

навантаження 
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РОЗДІЛ 2 

МЕТОДИЧНА РОБОТА НАУКОВИХ (НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНИХ) ПРАЦІВНИКІВ 

№  

з/п  

Назва виду навчальної 

роботи 

Кількість балів 
Примітка 

1.  Розробка навчальної 

програми (силабусу, 

навчально-методичного 

комплексу) з  нової 

навчальної дисципліни 

13 

 

на 10 годин навчального 

навантаження 

2.  Оновлення навчальної 

програми (силабусу, 

навчально-методичного 

комплексу) з  нової 

навчальної дисципліни 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

3. Підготовка і видання 

методичних матеріалів до: 

семінарських, практичних, 

лабораторних занять, 

курсових робіт, 

кваліфікаційних робіт, всіх 

видів практики  

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

4.  Складання: 

- екзаменаційних білетів 

- завдань для проведення 

підсумкового 

(семестрового) контролю 

знань 

 

18 

 

 

10 

на 10 годин навчального 

навантаження 

5.  Оновлення: 

- екзаменаційних білетів 

- завдань для проведення 

підсумкового 

контролю знань 

 

13 

10 

на 10 годин навчального 

навантаження 

6.  Підготовка пакетів 

індивідуальних 

завдань для самостійної 

роботи здобувачів 

малочисельних груп 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

7.  Підготовка програм 

вступних іспитів за 

спеціальностями та 

освітніми рівнями, 

їх оновлення  

 

18 

 

13 

на 10 годин навчального 

навантаження 

8. Підготовка білетів для 

проведення вступних 

іспитів за спеціальностями 

та освітніми рівнями, 

18 

 

13 

на 10 годин навчального 

навантаження 
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їх оновлення 

9. Підготовка програм для 

проведення атестації 

здобувачів вищої освіти за 

спеціальностями та 

освітніми рівнями, 

їх оновлення  

 

13 

 

10 

на 10 годин навчального 

навантаження 

10. Оформлення протоколів 

роботи Екзаменаційної 

комісії 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

11. Підготовка та видання 

підручника, навчального 

посібника, словників, 

довідників, методичних 

рекомендацій, методичних 

вказівок тощо 

150 за 1 авт. арк. 

загальним обсягом 

не менше 5 авт. 

арк., за умови не 

менше 1,5 авт. арк. 

на кожного 

співавтора 

12. Рецензування підручників, 

навчальних посібників 

 

Рецензування та 

експертиза підручників з 

грифом МОНУ 

10 

 

 

10 

на 10 годин навчального 

навантаження 

13. Розробка елементів 

дистанційної форми 

навчання: 

- електронних варіантів 

підручників 

(навчальних посібників 

тощо) 

- електронних варіантів 

лекцій з використанням 

інформаційно-

комунікаційних 

технологій 

- підготовка електронних 

варіантів завдань сам 

остійної роботи студента 

- наповнення і ведення 

електронного навчального 

журналу 

- створення дистанційного 

курсу 

 

 

 

10 

 

 

10 

 

 

 

10 

на 10 годин навчального 

навантаження 

14. Підготовка до: 

 

- лекції 

 

- практичного, 

 

 

3 

 

 

на 10 годин навчального 

навантаження 



7 
 

семінарського та 

індивідуального заняття, 

лабораторної 

роботи 

 

- розробка кейсів для 

проведення 

практичних занять, 

 

- розробка ділової гри для 

проведення практичних 

занять 

2 

 

 

 

 

2 

 

 

 

2 

15. Розробка освітніх програм 13 на 10 годин навчального 

навантаження 

16. Перегляд, оновлення 

освітніх програм 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

17. Підготовка відомостей про 

самооцінювання освітньої 

програми 

13 на 10 годин навчального 

навантаження 

18. Підготовка ліцензійної 

справи для відкриття 

спеціальності / освітньої 

програми 

13 на 10 годин навчального 

навантаження 

19. Підготовка додаткової 

документації  для 

забезпечення процесу 

акредитації освітньої 

програми 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

20. Підготовка документації 

для забезпечення якості 

вищої освіти та 

моніторингу освітнього 

процесу 

5 на 10 годин навчального 

навантаження 

21. Розробка елементів 

комп’ютерних систем для 

забезпечення якості вищої 

освіти та моніторингу 

освітнього процесу 

5 на 10 годин навчального 

навантаження 

22. Взаємовідвідування занять 2 на 10 годин навчального 

навантаження 

19. Участь у презентаціях, 

семінарах, конференціях, 

виставках, конкурсах, 

фестивалях тощо: 

 

- всеукраїнських; 

 

- міжнародних. 

 

 

 

 

 

25 

 

125 

за кожну публікацію 

кожному співавтору 

(за наявності серед 

співавторів 

здобувачів вищої 

освіти та/або 

іноземних учених 

бали множаться на 
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 1.1) 

20. Організація презентацій, 

семінарів, конференцій, 

виставок, конкурсів, 

фестивалей тощо: 

 

- всеукраїнських; 

 

- міжнародних. 

 

 

 

 

 

25 

125 

за кожну конференцію 

кожному співорганізатору 

(за наявності серед 

співогранізаторів 

здобувачів вищої 

освіти та/або 

іноземних учених 

бали множаться на 

1.1) 

21. Участь в організації 

презентацій, семінарів, 

конференцій, виставок, 

конкурсів, фестивалей 

тощо: 

 

- всеукраїнських; 

 

- міжнародних. 

 

 

 

 

15 

 

75 

за кожну конференцію 

кожному співорганізатору 

(за наявності серед 

співогранізаторів 

здобувачів вищої 

освіти та/або 

іноземних учених 

бали множаться на 

1.1) 

22. Організація та проведення 

екскурсій, заходів з 

популяризації науки 

50 за кожен захід 

кожному співорганізатору 

(за наявності серед 

співогранізаторів 

здобувачів вищої 

освіти та/або 

іноземних учених 

бали множаться на 

1.1) 

23. Участь в організації та 

проведенні екскурсій, 

заходів з популяризації 

науки 

15 за кожен захід 

кожному співорганізатору 

(за наявності серед 

співогранізаторів 

здобувачів вищої 

освіти та/або 

іноземних учених 

бали множаться на 

1.1) 

24. Інші види методичної 

роботи 

1 на 10 годин навчального 

навантаження 
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РОЗДІЛ 3 

ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА НАУКОВИХ (НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНИХ) 

ПРАЦІВНИКІВ 

№  

з/п  

Назва виду навчальної 

роботи 

Кількість балів 
Примітка 

1.  Проведення консультацій, 

нарад, співбесід з 

організаційно-правових 

питань  

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

2. Проведення консультацій, 

нарад, співбесід з гендерних 

питань 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

3. Проведення консультацій, 

нарад, співбесід з питань 

забезпечення якості вищої 

освіти та моніторингу 

освітнього процесу  

10 на 10 годин навчального 

навантаження 

4.  Робота у Вченій раді 

Інституту 

5 на 10 годин навчального 

навантаження 

5. Робота у спеціалізованих 

радах Інституту  по захисту 

дисертацій: 

 

- голова, заступник 

 

- секретар 

 

- члени ради 

 

 

 

 

 

18 

 

18 

 

13 

на 10 годин навчального 

навантаження 

6.  Участь в  роботі Секцій 

Вченої ради, Ради молодих 

вчених 

2 на 10 годин навчального 

навантаження 

7.  Участь в  роботі постійних та 

тимчасових комісій 

1 на 10 годин навчального 

навантаження 

8. Участь у організації та 

проведенні 

наукових конференцій, 

симпозіумів, 

олімпіад, семінарів, нарад  

 

25 за кожну конференцію 

кожному співорганізатору 

(за наявності серед 

співогранізаторів 

здобувачів вищої 

освіти та/або 

іноземних учених 

бали множаться на 

1.1) 

9.  Організація міжнародного та 

академічного співробітництва 

із 

10 на 10 годин навчального 

навантаження 
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зарубіжними науковими 

установами та 

університетами 

10.  Організаційна робота 

керівника структурного 

підрозділу  

2 на 10 годин навчального 

навантаження 

11. О рганізаційна робота 

Гаранта освітньої програми 

5 на 10 годин навчального 

навантаження 

12. Робота в редакційних 

колегіях 

наукових видань: 

 

- головний редактор 

 

- науковий редактор 

 

- редактор 

 

 

 

 

 

5 

 

5 

 

5 

на 10 годин навчального 

навантаження 

13. Розрахунки обсягів 

навчальної 

роботи  та розподіл 

навчальної роботи  

2 на 10 годин навчального 

навантаження 

14. Проведення роботи із 

організації 

практичної підготовки 

здобувачів 

2 на 10 годин навчального 

навантаження 

15. Відвідування занять: 

 

- директор, заступник 

директора 

- завідувач структурного 

підрозділу 

- відповідальний працівник, 

куратор методист  

- взаємовідвідування занять 

викладачами 

 

 

 

 

3 

 

2 

 

2 

 

1 

 

на 10 годин навчального 

навантаження 

16. Організація та проведення 

громадських заходів 

15 за кожен захід 

кожному співорганізатору 

(за наявності серед 

співогранізаторів 

здобувачів вищої 

освіти та/або 

іноземних учених 

бали множаться на 

1.1) 
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17. Участь у роботі з 

популяризації науки 

5 на 10 годин навчального 

навантаження 

18. Участь у профорієнтаційній 

роботі 

3 на 10 годин навчального 

навантаження 

19. Участь в роботі  з підготовки 

ліцензійної справи для 

відкриття спеціальності / 

освітньої програми 

5 на 10 годин навчального 

навантаження 

20. Участь в роботі  з підготовки 

та проведенню процедури 

акредитації освітньої 

програми 

5 на 10 годин навчального 

навантаження 

21. Робота з сайтом Інституту, 

структурного підрозділу. 

підготовка інформаційного 

матеріалу 

 

5 на 10 годин навчального 

навантаження 

22. Робота куратором 

академічної 

(зведеної) групи 

 

2 на 10 годин навчального 

навантаження 

23. Виконання обов'язків 

секретаря: ведення і 

оформлення протоколів 

засідання семінарів 

структурних підрозділів 

3 на 10 годин навчального 

навантаження 

24. Виконання обов’язків за 

дорученням керівництва 

Інституту, завідувача 

структурним підрозділом та 

за рішенням відповідних 

наукових рад 

 

 

1 на 10 годин навчального 

навантаження 

25. Підготовка щорічних звітів 2 на 10 годин навчального 

навантаження 

26. Інші види організаційної 

роботи 

1 на 10 годин навчального 

навантаження 

 

 

 

 

 

 


